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Ort, 3. April 2003
Ihr Inserat „AssistentIn Productmanager“

Anrede
Am Puls neuer Produkte zu sein, war schon immer ein Traum von mir!

Die gepflegte Erscheinung Ihrer Firma ist mir schon einige Male aufgefallen. Nun hat mich Ihr Inserat beeindruckt. Sie bieten einer versierten Assistentin die Themenschwerpunkte „Kundenkontakt“ und „Produkteentwicklung“ an... und dies reizt mich sehr.  
In meiner vierjährigen Tätigkeit als Sachbearbeiterin im Kundendienst hatte ich Gelegenheit, die kaufmännischen Kenntnisse zu vertiefen und die Dienstleistungshaltung im Umgang mit Kunden zu entwickeln. Dabei konnte ich Englisch in Wort und Schrift täglich einsetzen, was mir viel Freude bereitet hat. Letzten Herbst habe ich die berufsbegleitende Ausbildung zum Marketingplaner erfolgreich abgeschlossen. Weitere Informationen finden Sie im Lebenslauf.

Ich bin überzeugt, über die nötigen Voraussetzungen zu verfügen, um in dieser

Funktion erfolgreich zu sein. In einem persönlichen Gespräch informiere ich Sie
gerne näher über meine Kandidatur. Ich freue mich darauf, bis bald!

Mit freundlichen Grüssen

Vorname Name
Beilage erwähnt

